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1. Gerekli sistem yardimiyla bilgisayar ¢calistirmak,

2. Girdi ve ¢iktilan sistem gereklerine uygun olarak yapmak,

3. Sistem arizalarini tanimlamak, girdi ve g¢iktilarin butlnliginid ve dogrulugunu
koruyacak bicimde duzeltici islem yapmak,

4. Bilgisayarda yapilan igleri belirtiien zamanlamaya gére yapmak, sistem yazilimi
yapmak ve belirli zamanda yapilmasi gereken isleri yogunluguna goére bilgisayar
ortaminda optimumda tutmak,

5. Sistem yaziimi ve uygulama programlarindan gelen konsol mesaijlarini anlayarak
gereken igslemleri yapmak,

6. Amirlerince verilen her turli yazismay elektronik ortamda yazmak,

7. Gorevi ile ilgili programlari kullanarak bilgisayara ( data, grafik, resim, sekil, harita

YETKI VE v.b.) her tirld veriyi yuklemek,
SORUMLULUKLAR | 8. Universitemizce ortak okutulan derslerin Ogretim Yénetim otomasyonu iizerinden
yuritilmesini saglamak,

9. Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere ait vize, final ve butlinleme sinavlarini
organize etmek ve bu derslerin sinavlarinin yapilmasini saglamak,

10. Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslere ait sinav evraklari ve optik formlarin, digme
ve degerlendirme otomasyonuna iglenerek, sinavin okutulmasini ve
degerlendiriimesini saglamak,

11. Olgme ve degerlendirme otomasyonundan alinan sinav sonuglarini ilgili bélimlere
gbéndermek,

12. Kendisine verilen gorevleri diger sube personeliyle isbirligi icinde yuritmek,

13. Kendisine verilen bilgisayar ve diger donanimi galisir tutmak ve bunun icin gerekli
tedbirleri almak,

14. Amirlerince verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak,

Bu dokiimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahh(t ediyorum.
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