UZAKTAN EGITiM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI

T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

MUDURLUGU
GOREV TANIM FORMU

Unitesi Sivas Cumhuriyet Universitesi
Gorevi Bilgisayar Teknikeri
ORGANiZASYONEL Dokuman No CUZEMGT-008
BILGILER Ilk Yayim Tarihi ...[1...12018
Revizyon Tarihi 07/10/2022
Sayfa 1/2
1. Sistem tasarimina yardimci olmak, program yazilimi yapmak ve yazilimi
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geligtirmek,

Paket programlari isletmek ve programin dogru c¢alistigin1 denemek,

Uzaktan egitimde internet, diger veri iletisim aglari, radyo, televizyon, telefon ve
posta gibi iletisim araglar1 ve basim, ses (audio), goriintii (video), bilgisayar
(elektronik ortam) ve teknolojinin sundugu geregleri kullanmak ve bununla ilgili
program ve yazilimlar gelistirmek,

Uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerin Ogretim Y&netim otomasyonu

tizerinden yiiriitiilmesini saglamak,

Uzaktan ogretim yoluyla verilen derslere ait vize, final ve biitiinleme sinavlarini
organize etmek ve bu derslerin sinavlarinin yapilmasimi saglamak,

Uzaktan dgretim yoluyla verilen derslere ait sinav evraklarinin ve optik formlarin,
O0lgme ve degerlendirme otomasyonuna islenerek, smavin okutulmasini ve
degerlendirilmesini saglamak,

Olgme ve degerlendirme otomasyonundan alinan sinav sonuglarmi ilgili biriml
gondermek,

Birim web sitesinin yazilimimi yapmak, kurumun ihtiyaclari dogrultusunda web
sitesini gelistirmek ve giincel kalmasini saglamak,

Program spesifikasyonlarinin tamam oldugunu ve standartlara uygunlugunu
gbzetmek ve uygun program mantigim tasarlamak,

Coziimleyici, bilgisayar isletmeni ve veri hazirlama ve kontrol isgletmeni ile igbirligi
yapmak ve sorunlari 6nleyici ve ¢oziimiine iligkin iglemleri yapmak, program akis
semalarini ve alt programlari hazirlamak,

Program kullanma talimat1 hazirlamak,

Sorumlusu oldugu ekipmanlarin demirbas, kalibrasyon, bakim-onarim ve yapilan
degisikliklere ait kayitlarini tutmak,

Sorumlusu oldugu bilgisayar laboratuvarimin ve canli ders kayit stiidyolarinin
altyapt bakimini saglayarak egitim ve Ogretim hizmetlerinin - aksamadan
yuriitiilmesini saglamak,

Ekipmanlarin 6zellikleri ve kullanim yerlerinde yapilacak degisiklikler i¢in onay
alarak bunlar1 yapmak veya yaptirmak.

Kurumun standartlarina uygun olarak programlar1 belgelemek,

Yukarida sayilan konularda teknik destek saglamak,

Amirlerince verilecek benzer nitelikteki gorevleri yapmak,

Gorevlerinden dolay1r Amirlerine kars: sorumludur.
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Bu dokiimanda aciklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhlt ediyorum.
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